SAYMANLAR ve DENETLEME KURULU TOPLANTISI

Toplanti Tarihi : 02.06.2002
Toplanti Yeri : MMO Merkez

Toplanti Giindemi:
1. Tek Dizen Hesap Plani ve muhasebe isleyisi
2. Denetleme Kurulu Uyelerinin talepleri, gériis ve 6nerileri.

Alinan Kararlar

1- Subelerde ve Subelere bagli Temsilciliklerde; kasa limitlerine dikkat edilerek, limit agimlari (Kasa
limiti Subelerde 600.000.000.-TL, Temsilciliklerde 150.000.000.-TL.olarak belirlenmistir.) énlenmeli,
kasa islemleri gunlik rapor seklinde hazirlanmali, hazirlanan bu raporlar imzalari tamamlandiktan
sonra dosyalanmalidir.Kasa limit asimlarinin dnlenmesi igin tahsil edilen tutarlarin ilgili banka veya
Sube hesaplarina aktarilmasi saglanmalidir.

2- Subelerce yapilan Demirbas, Bina, Tasit, Personel Alimi, vb.. Oda Yonetim Kurulu Kararlari
gerektiren islemler itinayla yapilmali, satinalma komisyon tutanaklari diizenlenerek satin alma
kurallarina uyulmahdir. Oda Y6netim Kurulu Karari olmadan iglem yapilmamalidir.

3- Avans hesaplarinda ay sonlarinda bakiye tespit edilmistir. Bu hesaplar ay icinde hareket gorip, her
ay sonunda ilgili hesaplara aktarilarak kapatiimasi gerekmektedir. Personele 6denen avanslar
miktesep bir hak olarak gérilmemeli,mali olanaklar ¢ercevesinde gerektiginde personelin acil ve
gecerli mazeret beyan etmesi durumunda uygulanmali,aliskanlik haline getirilmemeli, surekli ayni
personele verilen avans uygulamasina son verilmeli, OYK 03.06.2001 Tarih ve 1300-m sayili karari
geregi avans 6denen ilgili personelin net tcretinin yarisini gegmemeli ve verilmesi dusundlen her turll
personel avanslari Sube goristinin Oda Yoénetim Kurulu onayina sunulmasini miteakiben geredince
islem yapilmalidir.Verilen avansin her ay sonunda kapatma kaydi yapilarak muhasebelestirimesi
gerekmektedir.

4- 2002 yili tahmini biltcesinde belirlenen harcama kalemlerindeki tutarlar asilmamali, giderler
yapilirken tahmini bltcede belirlenen butce kalemleri tutarlari dikkate alinmali ve yapilan gidere uygun
batce kalemi kullaniimalidir. Tahmini bltceye gdére gerceklesme oranlarinda asiri sapmalara sebebiyet
vermemek icin harcama kalemlerinin dogru biitge kalemlerinde izlenmesi hususuna dikkat edilmeli
ve Mali igler Yoénetmeligi “07.Gelirlerin Gergeklestiriimesi ve Harcamalar” maddesi uyarinca gerekli
Onlemler alinmahdir.

5- Muhasebe biriminde yapilan tum islemler acik ve anlasilir olmahdir. Bu iglemlerde Muhasebe
Sorumlusu/Gdrevlisi personel ile Sube Sekreter/Sayman’in imzalarinin bulunmasi gerekmektedir.
Sube saymanlari tarafindan hesaplar ve muhasebe isleyisi diizenli olarak kontrol edilmelidir.

6- Subelerin Nakit Aktarim Borglarini uyariya gerek kalmadan zamaninda ddemeleri gerekmektedir.
Denetlemeler 6ncesinde Oda Merkezi ile mutabakat yapiimalidir.

7- Oda Merkezi’ne yapilan her tirlu aktarimla ilgili bilgi akiginin zamaninda gerceklesmesi hususunda
Subelerin Muhasebe Sorumlusu/Goérevlisi personelin uyarilmasi gerekmektedir.

8- Denetim Raporlarinda, Mizanlarda bulunan her hesabin dékimu yapilmali, calismayan hesaplara -
0- gecilerek, rapora yazilmahdir. Denetleme dénemi iginde bazi hesaplar galismamis olabilir, ancak
daha sonra galigabilme ihtimali, kiyaslamalar ve tim hesaplarin gériimesi agisindan bu islem dnem
tasimaktadir.

9- Subelerce yapilan tiim islemler Genel Kurul Kararlari, Mali isler Yénetmeligi, Personel Yénetmeligi
ve Oda Yonetim Kurulu Kararlari dogrultusunda yapilmasi hususunda gerekli uyarilar yapiimahdir.



10- Bazi Subelerde vadesiz olarak calisan banka hesaplarinin disinda takip edilen tahvil, bono,
yatinm fonu, repo v.b. gibi degerler, Bankalar Hesabi ya da baska hesaplarda izlenmektedir. Bu
degerlerin, Tek Dlzen Hesap Plani geredi 118-Menkul Kiymetler Hesabinda izlenmesi saglanmalidir.
11- Tek Dlzen Hesap Plani geredi 360 ve 361 nolu Vergi ve Yukumluliklerin oldugu hesaplarda bazi
Subelerin tahakkuklar yapmadan 6demelerde bulundugu, bir sonraki aya devreden bakiyenin, bir
onceki ayin yatirilacak olan vergi tutariyla ayni olmadigi gértilmistir. Bu hususta gerekli uyarilarin
yapilmasi gerekmektedir.

12- Muhasebe birimlerinde kullanilan matbu evraklarin usuliine uygun hazirlanmasi, dosyalanmasi ve
dizenlenmesi; Oda Merkezi’'nden alinan numaralarla islem sirasinin birbirini takip etmesi hususlarina
dikkat edilmesi gerekmektedir.

13- Vergi ve yukimlalik &demeleri (Muhtasar vergisi,SSK vb.) mutlaka gecikmeye meydan
verilmeyecek sekilde zamaninda yapilmali ve Oda Merkezi'nin bilgilendiriimesi saglanmalidir.

14- Geleneksel gece,toplu yemek vb.etkinlikler denk bitce esasina gore giderleri oraninda gelir
karsiliklari yaratilarak gergeklestiriimeli.



