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46. Dönem Çalışma Raporu

BÖLÜM 2. BÜRO ÇALIŞMALARI

Odamız üye kayıt belgeleri ve kimliklerinin basımı, gelen-giden evrak kaydı, örgüt içi ve kurum, kuruluş, şahıslarla yapılan 
yazışmaların gönderimi, evrakların arşivlenmesi işleri ile Oda Yönetim Kurulu ve Oda Onur Kurulu toplantılarına yönelik 
hazırlık çalışmaları Büro Birimi üzerinden yürütülmektedir. Büro Birimi’nde gerçekleştirilen işlemlerin sayısal dökümü 
aşağıdaki tablolarda yer almaktadır. 

Tablo 2.1 Oda Merkezinde Büro Çalışmalarında Gerçekleştirilen İşlemlerin Sayısal Verileri 
(28 Şubat 2018 tarihi itibarıyla)

Gelen Evrak Sayısı 15.198

Giden Evrak Sayısı 15.222

Bilgi Edinme Sayısı 126

Yeni Üye Kaydı 9438

Yabancı Üye Kaydı 32

Verilen Kimlik Sayısı 12.740

Tablo 2.2 Oda/Şubeler Bazında Gelen-Giden Evrak Sayısı

Şube Giden Gelen Genel Toplam 

Merkez 15.222    15.198    30.420    

Adana 4.240    2.949    7.189    

Ankara 11.278    6.472    17.750    

Antalya 5.907    3.766    9.673    

Bursa 15.181    2.534    17.715    

Denizli 3.645    911    4.556    

Diyarbakır 7.612    3.002    10.614    

Edirne 2.165    2.780    4.945    

Eskişehir 3.527    3.137    6.664    

Gaziantep 3.746    1.983    5.729    

İstanbul 22.856    4.584    27.440    

İzmir 8.377    13.349    21.726    

Kayseri 2.850    1.804    4.654    

Kocaeli 8.338    2.823    11.161    

Konya 2.646    812    3.458    

Mersin  2.487    3.876    6.363    

Samsun 5.327    1.201    6.528    

Trabzon 4.834    3.609    8.443    

Zonguldak 423     423    

Genel Toplam 130.661 74.790 205.451


