Belge Yenileme Ve Belge Vize İşlemleri İçin Başvuru ve Aranacak Belgeler; 
a- SMM Büro Tescil Belgesi vize ve yenileme için firmalarca yapılması gereken işlemler; 
· Eski Büro Tescil Belgesi ve/veya vizelenecek Büro Tescil Belgesi aslı 
· Mühendisin 2 adet fotoğrafı
· 2011 yılı için vizeleri yapılmış Mühendis Yetki Belgeleri 
· SMM işveren ya da ortaksa, Bağ-Kur son makbuzu veya kaydının devam ettiğine dair yazı,
· SMM, çalışan durumundaysa son 10 aylık SGK Prim Bildirgesi.
·  01.01.2011-31.06.2011 tarihleri arasında geçerli olmak üzere Aylık Asgari Brüt Bedel 1.650 TL.dir.
· SMM, çalışan durumundaysa, Hizmet Sözleşmesinin fotokopisi, süresi dolmuşsa en az 1 yıllık olmak üzere yenilenmelidir. (2011 yılı ikinci 6 aylık zaman diliminde Asgari Brüt Bedel değişikliği bilgisini 01.07.2011 tarihinden itibaren Şubemizden alabilirsiniz.) 
· Büro Tescil Belgesi 2011 yılı vize ve yenileme bedeli 60 TL.’dir.
(Firma ünvanı, adresi ve SMM Hizmeti veren mühendiste herhangi bir değişiklik yoksa yukarıdaki evraklar vize işlemi için yeterlidir. Belgede vize yeri kalmamışsa yada Tescile Esas bilgilerde ( adres vb.) değişiklik varsa yenileme işlemi için değişikliğe esas belgeler tamamlanarak Büro Tescil Başvuru Formunun doldurulması ve işveren tarafından imzalanması gerekmektedir.) 
b- Yetki Belgesi yenileme için mühendisin yapması gereken işlemler;
· Eski Mühendis Yetki Belgesi 
· Mühendisin 2 adet fotoğrafı 
· Oda Kimlik Kartı fotokopisi (güncel tarihli) 
· Mühendisten Dilekçe (Yetki Belgesinin yenilenmesi hk.) 
· Yetki Belgesi 2011 yılı yenileme bedeli 15 TL.’dir.
Önemli Not :
· *Gözetim ve Yeniden Belgelendirme Kriterleri kapsamında, uzmanlık alanınızda en az 70 puana sahip olmanız gerekmektedir.
· *Bu işlemleri yaparken 84 TL olan 2011 yılı aidatınızın ödemesini yapmanız gerektiğini hatırlatırız. 
Yukarıdaki işlemlerin dışında Büro Tescil firmalarındaki adres, ünvan ve SMM Mühendis değişikliği gibi farklı durumlar için Şube/Temsilciliklerimize  müracaat edip,  yapılması gereken işlemler konusunda detaylı bilgi alabilirsiniz. 
Eki: 1 Adet SMM Büro Tescil Belgesi Başvuru Formu.
