SMM BASVURU ViZE iSLEMLERINDE
IZLENECEK ADIMLAR

1- makina.mmo.org.tr adresinde bulunan ‘Makine Portal’ sayfasina
girilir,

2- Sayfa actiktan sonra ‘giris yap’ kisminda T.C. kimlik numarasi ve sifre
(Oda Sicil No) yazilarak sisteme giris yapilir.

3- Uye kendi adi olan sayfaya girer. Bu sayfada ‘Cevrim igi islemler’
kismindan ‘SMM ilk ve Vize Yenileme Basvurusu’ segilir.

4- SMM Belge Tescil Numarasi ve Vergi Numarasi yazilarak ilerlenir.
5- Firma bilgileri eksiksiz doldurulur ilerlenir,
6- Calisan var ise bilgileri eksiksiz doldurularak ilerlenir,

7- ‘Belgeler ve uzmanliklar bolimi’ sekmesinden basvuru formu
indirilerek imzalanir, imzali belge taranarak sisteme yuklenir. Basvuru
formu ile birlikte vergi levhasi da sisteme yuklenir.

8- Vizesi yapilacak belgeler sistem Uizerinden segilir,

9- SGK—BAGKUR - imza Sirkiisii - ise Giris bildirgesi gibi belgeler e-
devletten indirilip sisteme yliklenir,

10

Kayit ettikten sonra basvuru numarasi not alinir.

11- Oda personeli tarafindan yapilan islemler kontrol edildikten sonra
lyeye sms ile Ucret 6deme linki génderilir, Gye 6deme linkine
tiklayarak 6demeyi gerceklestirir.

12
13

Odeme yapildiktan sonra evraklarin onaylanmasini beklenir,

Onay isinin tamamlanmasinin ardindan Oda personeli tarafindan

Gyeye bilgi verilir.

Not: Dogalgaz i¢ tesisat, Endistriyel ve blyik tiketimli tesislerin dogalgaza
donlisimi yetki belgelerinin vize isleri daha 6nceki yillarda oldugu gibi Oda’ya
getirilerek yapilacaktir.



